Governo do Distrito Federal
_\ Secretaria de Estado de Atendimento a Comunidade do Distrito Federal
Diretoria de Contratos e Parcerias

| A . C e s ~
Geréncia de Aquisi¢des e Contratagdes

Termo de Referéncia - SEAC/SUAG/DICONP/GERAC

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Objeto
1.1.1. Aquisicdao de claviculdrios para atender as necessidades de organizacdo e controle das

chaves e documentos frequentemente utilizados pela Secretaria de Estado de Atendimento a
Comunidade (SEAC/DF), conforme especificado na tabela abaixo e de acordo com as condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM | CATMAT | ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
1 233938 Claviculdrio com unidade 02 RS 719,52 RS
porta transparente 1.439,04

e Dimensoes:
40 cm de
altura, 30 cm
de largura e 10
cm de
profundidade.

e Capacidade: 20
(vinte) chaves
por unidade

e Material:
Estrutura
principal do
claviculario em
aco carbono
ou aco
inoxidavel,
garantindo
durabilidade e
resisténcia  a
corrosao.
Acabamento
com  pintura
eletrostatica
ou tratamento
anticorrosivo.

e Porta
Transparente:
Fabricada em
acrilico ou

policarbonato,




materiais que
proporcionam
resisténcia a
impactos, alta
durabilidade e
boa visibilidade
das chaves
armazenadas.
Conter trava
de seguranga.

e Suporte de
Fixacao:
Equipado com
suporte para
fixacao em
parede,
permitindo
facil instalagao.
0] kit de
instalacdo deve
acompanhar o
produto
(buchas,
parafusos etc.).

e Organizacao:
Ganchos
internos  fixos
ou moveis para
facilitar a
alocacdo e
remoc¢do das
chaves,
devidamente
numerados
para uma
organizagao
eficiente.

e Seguranca:
Sistema de
fechamento
com fechadura
com chave ou
trava de
seguranga,
garantindo
acesso
controlado.

1.1.2. Em caso de eventual divergéncia entre o Cédigo BR (CATMAT/CATSER) e a descricdo do
item, prevalecerdo as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

1.2. Natureza da contratagao

1.2.1. O objeto se enquadra na natureza de despesa 44.90.52.




1.2.2. O objeto desta contratagcdo é caracterizado como comum, n3ao superior a necessdria para
cumprir as finalidades as quais se destinam, conforme art. 20 da Lei Federal n.2 14.133, 12 de abril de
2021, e art. 73 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 16 de margo de 2023.

1.2.3. O objeto desta contratacdao ndao se enquadra como bem de luxo, conforme art. 20 da Lei
Federal 14.133, 12 de abril de 2021 e arts. 73, 74, inciso | e art. 77 do Decreto Distrital 44.330, de 2023.

1.2.4. O proveito do Sistema TR Digital, ferramenta informatizada integrante da plataforma do
Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais - SIASG, conforme estipulado na Instrucao
Normativa SEGES/ME n® 81, de 25 de novembro de 2022, ndo foi realizado, uma vez que ndo estd
institucionalizado no ambito do Governo do Distrito Federal (GDF).

1.3. Contrato

1.3.1. O presente Termo de Referéncia serd parte integrante da Nota de Empenho de Despesa, a
qual substituira o instrumento de contrato, na forma do art. 233, do Decreto 44.330/2023 e artigo 95 da
lei 14.133/2021.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo proposta tem como objetivo melhorar a organizagdo e o controle das chaves e
documentos frequentemente utilizados na Secretaria de Atendimento a Comunidade (SEAC/DF).
Atualmente, o armazenamento das chaves ndo atende as exigéncias de seguranca e eficiéncia, resultando
em perda de tempo e aumento potencial dos riscos administrativos. Os novos claviculdrios, com portas
transparentes, permitirdo uma visualizacao imediata e facilitardo o acesso as chaves, contribuindo para a
seguranca e a eficiéncia operacional.

2.2. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do Documento de Formalizacao de Demanda - DFD.

2.3. Cumpre destacar, por oportuno, que a contratacdo obedecera ao disposto a Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos, regulamentado pelo Decreto
Distrital n.2 44.330, de 16 de marco de 2023, e demais alteragdes posteriores, bem como demais
normativos constantes no instrumento convocatério.

2.4, Plano de Contratagdes Anual (PCA)

2.4.1. O Objeto nao consta no Plano de Contratacao Anual desta pasta, em virtude da demanda
ter sido apresentada apds o encerramento do prazo para inclusdo de novos itens no catdlogo, contudo,
serd incluido na proxima data de abertura do PCA 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O presente termo de referéncia detalha as condicGes para a futura aquisicdo de 02 (dois)
claviculdrios que sdao essenciais para suprir a demanda de organizacao e controle das chaves, evitando
desperdicios e aumentando a seguranga dos processos administrativos

3.2 Os quantitativos totais e as especificacbes dos objetos estdo detalhados no anexo | e no
item 1.1.1 deste termo.

3.3. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Documento de Formalizacdo de Demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A CONTRATADA devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no

art. 22 da Lei Distrital n2 4.770/2012, o qual estabelece a implementacdo de critérios, praticas e acBes de
logistica sustentavel no ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal direta, autdrquica e
fundacional e das empresas estatais dependentes, devendo ser observados os requisitos ambientais com
menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares, que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacGes Sustentaveis.



4.1.2. Para atendimento aos termos da Lei Distrital n.2 4.770, de 2012, o licitante
pode apresentar documento probatério de que possui compromisso com a sustentabilidade ambiental,
gue poder3 ser feito da seguinte forma:

4.1.3. Por declarag¢dao, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com
a sustentabilidade ambiental, nos termos das exigéncias impostas pela Lei Distrital n.2 4.770, de 2012; ou

4.1.4. Com a apresentacdo de documento probatdrio (atestado, declaracdo, certificado, registro,
credenciamento, etc.) emitido por érgaos publicos de qualquer ente da federacdo que tenha competéncia
legal na area ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor, distribuidor ou
fabricante esta devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo érgao; ou

4.1.5. Com a apresentagdo de documentos que o fornecedor estda em fase de implantagao
de praticas sustentaveis, informando, no referido documento, quais sao as praticas ja implantadas e quais
as metas pretendidas a atingir na questao da sustentabilidade ambiental.

4.1.6. No caso do licitante apresentar os documentos comprobatérios, podera ser designada uma
comissdo de avaliadores que, juntamente com o agente de contratagdo, podera inspecionar/vistoriar o
estabelecimento ou o ponto comercial do licitante, a fim de verificar as informacdes e declaracdes
apresentadas.

4.1.7. Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas
pelo licitante ndo sejam verdadeiras, ou que esteja de ma-fé, serao tomadas as medidas administrativas,
e se for o caso, penais, cabiveis ao caso.

4.2. Exigéncia de carta de solidariedade

4.2.1. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execuc¢do do contrato.

4.3. Participacdo de consorcio, de cooperativa e da subcontratacao

4.3.1. A participacdo de consdrcios e cooperativas ndo serd admitida, uma vez que os servicos a

serem contratados s3do amplamente comercializados por diversas empresas no mercado. Tal
permissibilidade poderia causar dano a administragdo por frustrar o proprio carater competitivo
da disputa pelo menor preco.

4.3.2. Pelo mesmo fato, ndo ha motivos para se admitir a subcontratacdo, para gerar
outros instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes a administracdo publica. Deste
modo, é vedada a subcontratacdo do objeto.

4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. N3do haverd exigéncia da garantia da contratacdo nos termos do artigo 96 e seguintes da Lei
Federal n? 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condic¢Ges de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da Nota de

Empenho pelo fornecedor, em remessa Unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias corridos de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacado de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.2. Local e horario de entrega do objeto

5.2.1. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Sede |l da SEAC, localizada no SGO
Qd. 05 Lote 23 Bloco B - Asa Norte, Brasilia - DF, 70610-650, no periodo de 09h as 17h.

5.2.2. A entrega devera ser previamente agendada com o Diretor de Administracdo Geral, nos
contatos: (61) 98131-1472 | dimas.alves@seac.df.gov.br.

5.3. Obrigacoes da Contratada



5.3.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a Contratante, que deverd
responder pela fiel entrega do objeto.

5.3.2. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo
inerentes a execu¢do do objeto contratual.

5.3.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo do
objeto contratual.

5.3.4. Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido pela Lei n?
13.709, de 14 de Agosto de 2018 ( Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais- LGPD).

5.3.5. A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de Contratacdo, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto.

5.3.6. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacbes , prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado o da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade.

5.3.7. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versao em portugués e
da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

5.3.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

5.3.9. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos.

5.3.10. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

5.4, Obrigacoes da Contratante

5.4.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto.

5.4.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que sejam executados o em desacordo com o
contrato, aplicando as penalidades cabiveis.

5.4.3. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento
de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.4.4, Comunicar oficialmente a contratada qualquer falha ocorrida na entrega dos objetos.

5.4.5. Impor sang¢des contratuais caso suas demandas de correcao de irregularidades, notificadas
a contratada, ndo sejam corrigidas dentro do prazo estabelecido.

5.4.6. Permitir o acesso dos empregados da contratada, devidamente identificados, para a
entrega dos equipamentos, testes, reunides administrativas ou qualquer outra atividade relacionada ao
objeto contratado, desde que autorizado pela Contratante.

5.4.7. Fornecer e colocar a disposicdo da contratada todos os elementos e informacdes que se
fizerem necessdrios a entrega dos objetos.

5.4.8. Receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas;

5.4.9. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo com as normas orcamentarias, financeiras e
contabeis do Distrito Federal.

5.5. Especificagdo da garantia do objeto



5.5.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato, ou instrumento equivalente, devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica.

6.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. O 6rgdo ou entidade devera permitir, consoante com as normas internas, o acesso dos
empregados da contratada as suas instalacdes, para entrega dos produtos solicitados.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢dao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.7. Preposto

6.7.1. A contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7.2. A contratada deverd manter preposto da empresa no local da execuc¢do do objeto durante
o periodo de 12 (doze) meses.

6.7.3. A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipdtese em que a contratada designard outro para o exercicio da atividade.

6.8. Fiscalizagao

6.8.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme caput do art. 117, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

6.8.2. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitoérios,
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o art. 120
da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

6.9. Fiscalizacdo Técnica

6.9.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para serem cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
administragao, conforme o inciso VI do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com §12, do art. 117, Lei Federal n.2
14.133, de 2021, e inciso Il do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacGes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do, conforme o
inciso Ill do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.



6.9.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
gue demandar decisdao ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso, conforme o inciso IV do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de
2023.

6.9.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizem a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, conforme
o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.9.6. O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorroga¢ao contratual,
conforme o inciso V do art. 24 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.10. Fiscalizagdo Administrativa

6.10.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencado das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario, conforme o inciso Il do art. 25 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.10.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solug¢dao do problema, reportando ao gestor do contrato para tomar
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia, conforme o inciso IV do art. 25 do
Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11. Gestor do Contrato

6.11.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.11.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, conforme o inciso Il do art. 23
do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11.3. O gestor do contrato acompanharda a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.11.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencado ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme o inciso VIl do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso,
consoante ao inciso X do art. 23 do Decreto Distrital n.2 44.330, de 2023.

6.11.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢dao, conforme o inciso VI do art. 23 do Decreto Distrital n.2
44.330, de 2023.

6.11.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO



7.1. Do recebimento do objeto

7.1.1. Os bens serdao recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 10 (dez) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.8. O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2. Liquidagao

7.2.9. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrda o prazo
de 30 (trinta) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, de
acordo com as normas de planejamento, orcamento, finangas, patrimoénio e contabilidade do Distrito
Federal.

7.2.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.2.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

7.2.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao sistema
de cadastramento unificado de fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art. 68 da
Lei Federal n.2 14.133, de 12 de abril de 2021.

7.2.13. A administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.2.13.1. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;
7.2.13.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dambito do érgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o poder publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.2.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.2.15. N3do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para serem acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.2.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, em até 30 (trinta) dias contados do

recebimento das Notas Fiscais/Faturas, devidamente discriminadas de acordo com Nota de Empenho, e
sera creditado em favor da Contratada, em conta corrente junto ao Banco de Brasilia S/A - BRB, em
obediéncia ao disposto no Decreto n2 32.767, de 17/02/2011, ressalvadas as excegoes.

7.3.2. A contratada devera encaminhar, juntamente, com a Nota Fiscal, as certiddoes negativas ou
positivas com efeito de negativa exigidas para a habilitacdo do licitante relativas a comprovacdo de
regularidade junto a Justica do Trabalho, a seguridade social, ao fundo de garantia por tempo de servico
(CRF) e as Fazendas Federal e Distrital.

7.3.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.3.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

7.3.7. Passados 30(trinta) dias sem o devido pagamento por parte da administracdo, a parcela
devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo
pagamento de acordo com a variacdo pro rata tempore do IPCA, nos termos do art.32, do Decreto
Distrital n2 37.121, de 16 de fevereiro de 2016.

7.4. Forma de Pagamento



7.4.1. O pagamento dar-se-a até em 30 (trinta) dias, mediante emissdao de Ordem Bancdria — OB,
junto ao Banco de Brasilia S.A., em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que nao tenha
filial ou representac¢do no Distrito Federal, junto ao banco indicado, conforme Decreto n? 32.767/2011, no
prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da data de apresentacdo pela Contratada da documentagao
fiscal correspondente e apds o atestado da fiscalizacdo da SEEC/DF.

7.4.2. A retencdo dos tributos ndo sera efetivada caso a contratada apresente junto com sua Nota
Fiscal a comprovacdo de que ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —SIMPLES, devendo ser inserida no
campo das informacgdes adicionais da NF a base legal que comprove que é optante pelo simples.

7.4.3. Documentos de cobranca rejeitados por erros ou incorre¢cdes em seu preenchimento serao
formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data de sua
apresentagao.

7.4.4. Os documentos de cobranca, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo, deverdo
ser reapresentados num prazo maximo de 2 (dois) dias uteis.

7.4.5. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorre¢des, o prazo de
pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentacao.

7.4.6. Quando o fornecedor ou contratado estiver em situagdo irregular perante o Instituto
Nacional de Seguridade Social - INSS, o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, a Justica
Trabalhista ou Fazenda Publica do Distrito Federal, o setorial de administracdo financeira devera noticiar a
situacdo ao gestor do contrato para as providéncias legais, antes de realizar o pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
8.1. Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta
8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitacdo, em razdo do valor, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso | e Il da Lei n.2 14.133/2021,
que culminard com a selegao da proposta de menor prego por item.

8.1.2. A proposta comercial devera ser entregue devidamente assinada pelo representante legal
da empresa, com o preco unitario, incluidas todas as despesas necessdrias a entrega do objeto deste
termo de referéncia, como também, todos os tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e
guaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitacado.

8.1.3. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacbes e exigéncias
contidas neste termo de referéncia e/ou edital, bem como aquelas que apresentarem pregos excessivos
ou manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado, em consonancia com o disposto no
art. 59, incisos |, I, lll, IV e V, da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

8.2. Fornecimento do objeto

8.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.

8.3. Exigéncias de Habilitagao

8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4. Habilita¢do Juridica

8.4.1. Registro comercial, arquivado na junta comercial respectiva, no caso de empresa
individual;

8.4.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

8.4.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.4.4, Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo dérgao



competente, quando a atividade assim o exigir.

8.4.5. Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
guando a atividade assim o exigir, de acordo com o art. 66, da Lei Federal n.2 14.13, de 2021.

8.5. Regularidade fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

8.5.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte Estadual, Municipal ou do Distrito Federal,

se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.5.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou Distrital, do domicilio
ou sede da licitante;

8.5.4, Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribui¢cdes previdenciarias, e a Divida Ativada Unido,
expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita Federal do Brasil, nos termos da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n.2 1.751, de 2014;

8.5.5. Para as empresas com sede e/ou domicilio fora do Distrito Federal, certiddo Negativa de
Débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa, emitida pela receita da Fazenda do Governo do
Distrito Federal, em plena validade, que podera ser obtida através do site www.fazenda.df.gov.br, de
acordo com art. 173, da Lei Organica do Distrito Federal (LODF);

8.5.6. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econ6mica Federal;

8.5.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), em plena validade, que poderd ser
obtida no site www.tst.jus.br/certidao.

8.6. Qualificagdo Econémico-Financeira

8.6.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

8.7. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, poderd ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.0.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.439,04 (um mil quatrocentos e trinta e

nove reais e quatro centavos) , o qual foi definido utilizando a metodologia legal, com base em uma
pesquisa de precos que sinaliza valor de referéncia que representa o de mercado.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Distrito Federal.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestdo/Unidade: 61101
II) Fonte de Recursos: 100
[Il) Programa de Trabalho: 04.122.8228.8517.0010
IV) Elemento de Despesa: 449052

11. ANEXOS

11.1. Constitui como parte integrante deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
11.1.1. Anexo | - Planilha de Descricdao e Quantitativo dos ltens.

11.1.2. Anexo Il - Planilha de imagem ilustrativa.

11.1.3. Anexo Il - Modelo de proposta.

12. DAS ASSINATURAS E APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE


http://www.fazenda.df.gov.br/
http://www.tst.jus.br/certidao

12.1. O presente instrumento foi elaborado em harmonia com o Decreto n? 44.330/2023, bem
como em conformidade com os requisitos técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e
objeto da aquisicdo. No mais, atende adequadamente as demandas de negdcio formuladas, os beneficios
pretendidos sdo adequados, os custos previstos sdao compativeis e caracterizam a economicidade, os
riscos envolvidos sdo administraveis e a area requisitante priorizard o fornecimento de todos os
elementos aqui relacionados necessarios a consecucdo dos beneficios pretendidos.

Brasilia, 25 de Outubro de 2024

VANESSA QUEIROZ COSTA

Gerente de AquisicOes e Contratacdes

12.1.1. Ciente do conteudo deste trabalho e atendendo ao previsto no § 39, do art. 71, do Decreto
n? 44.330/2023, APROVO o presente Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informacgdes
exaradas, assim como afirmo a auséncia de direcionamento do objeto em tela.

ANDRE LUIZ DA CRUZ MARQUES

Subsecretario de Administra¢do Geral

ANEXO |
PLANILHA DE DESCRICAO E QUANTITATIVO DOS ITENS

- UNIDADE DE
ITEM | ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE
Claviculario com porta transparente:
e Dimensdes: 40 cm de altura, 30 cm de largura e 10 cm
de profundidade.
e Capacidade: 20 (vinte) chaves por unidade
e Material: Estrutura principal do claviculario em ago
carbono ou ago inoxidavel, garantindo durabilidade e
resisténcia a corrosdo. Acabamento com pintura
eletrostatica ou tratamento anticorrosivo.
e Porta Transparente: Fabricada em acrilico ou
policarbonato, materiais que proporcionam resisténcia a
impactos, alta durabilidade e boa visibilidade das chaves .
1 unidade 02

armazenadas. Conter trava de seguranga.

e Suporte de Fixagdo: Equipado com suporte para fixacao
em parede, permitindo facil instalagao. O kit de
instalagdo deve acompanhar o produto (buchas,
parafusos etc.).

e Organizagao: Ganchos internos fixos ou méveis para
facilitar a aloca¢do e remocgdo das chaves, devidamente
numerados para uma organizagado eficiente.

e Seguranga: Sistema de fechamento com fechadura com
chave ou trava de seguranga, garantindo acesso contro




ANEXO I

PLANILHA DE IMAGEM ILUSTRATIVA

Item

Descri¢ao

Quantidade

Imagem

Claviculario com
porta transparente:

Dimensoes:
40 cm de
altura, 30 cm
de largura e 10
cm de
profundidade.
Capacidade: 20
(vinte) chaves
por unidade
Material:
Estrutura
principal do
claviculario em
aco carbono
ou ago
inoxidavel,
garantindo
durabilidade e
resisténcia a
corrosao.
Acabamento
com pintura
eletrostatica
ou tratamento
anticorrosivo.
Porta
Transparente:
Fabricada em
acrilico ou
policarbonato,
materiais que
proporcionam
resisténcia a
impactos, alta
durabilidade e
boa visibilidade
das chaves
armazenadas.
Conter trava
de seguranga.
Suporte de
Fixacao:
Equipado com
suporte para
fixacdo em
parede,
permitindo
facil instalagao.
O kit de
instalacdao deve

2




acompanhar o
produto
(buchas,
parafusos etc.).

e Organizacao:
Ganchos
internos fixos
ou méveis para
facilitar a
alocacdo e
remocao das
chaves,
devidamente
numerados
para uma
organizagao
eficiente.

e Seguranga:
Sistema de
fechamento
com fechadura
com chave ou
trava de
seguranga,
garantindo
acesso
controlado.

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA

A Secretaria de Estado de Atendimento a Comunidade do Distrito Federal,

1. Proposta que faz a (razdo social da CONTRATADA)
inscrita no CNPJ n? , para aquisicao de claviculdrios a fim de atender as
necessidades da Secretaria de Atendimento a Comunidade (SEAC/DF) descritos no Termo de Referéncia,
constante no Processo SEI n.

2. Nosso preco total para a prestacido dos servicos é de RS ,
( ), ja inclusos todos os custos necessdrios, tais como impostos, taxas,
tributos e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto da contratacao,
para realizacdo nos locais a serem informados pela CONTRATANTE.

3. O prazo de validade desta proposta é de (ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias).

Dados Bancarios:

Banco:
Agéncia:
Conta:

Titular:



DECLARACAO

A [NOME DA PROPONENTE] declara que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770,
de 22 de fevereiro de 2012.

DECLARAGAO

A [NOME DA PROPONENTE] declara que os precos propostos estdo inclusos todos os custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas,
frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do certame.

—
il 3
assinatura
eletronica

=

_
| .

eletrbnica

Assinatura do Representante Legal da CONTRATADA
(NOME COMPLETO)
Endereco

Telefone/e-mail

Documento assinado eletronicamente por VANESSA QUEIROZ COSTA - Matr.1710804-7,
Gerente de Aquisi¢es e Contratos, em 25/10/2024, as 20:09, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ANDRE LUIZ DA CRUZ MARQUES - Matr.1710871-3,
Subsecretario(a) de Administragdo Geral, em 25/10/2024, as 20:33, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 154771083 cédigo CRC= 0COB1B99.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Praca do Buriti, Palacio do Buriti, - CEP 71.880-035 - DF
Telefone(s):

Sitio - www.seac.df.gov.br
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